SPECJALISTKA / SPECJALISTA DS. KOMUNIKACJI

Zakres obowigzkow:

Opracowanie strategii komunikacyjnej spéjnej z misjag WOK oraz jej realizacja we wspotpracy
i dialogu z zespotem.

Utrzymywanie i rozwijanie relacji z mediami oraz bazy kontaktéw.

Przygotowywanie materiatow dla prasy i portali branzowych.

Wspodtpraca z Biurem Kultury m.st. Warszawy oraz miejskimi partnerami i instytucjami
kultury.

Kreacja i redakcja materiatow informacyjnych: komunikatéw prasowych, artykutow,
newsletteréow (MailerLite), postéw do medidéw spotecznosciowych (Facebook, Instagram,
LinkedIn).

Prowadzenie oficjalnych profili instytucji w mediach spotecznosciowych (Facebook,
Instagram, LinkedIn, YouTube, Spotify), w tym tworzenie harmonogramoéw publikacji we
wspotpracy z zespotem WOK.

Opracowywanie kampanii informacyjnych we wspdtpracy z zespotem WOK.

Zarzadzanie trescig i aktualizacjg strony internetowej wok.art.pl, we wspotpracy z
redaktorka strony.

Dbanie o spdjnosé wizualng instytucji na podstawie posiadanej ksiegi znaku.

Organizacja i koordynacja wydarzen medialnych: konferencji prasowych, briefingow,
wywiadow i spotkan z dziennikarzami.

Wspodtpraca z zewnetrznym zespotem graficznym.

Wspdtpraca z zewnetrznym zespotem redakcyjnym.

Mile widziane:

Znajomos¢ aplikacji Asana.

Znajomosc i obstuga programu graficznego Canva Pro.

Doswiadczenie w produkcji materiatéw wideo (trailery, relacje z wydarzen, wywiady).
Umiejetnosé optymalizacji tresci audio-wideo na platformy (YouTube, Facebook, Instagram,
Spotify, LinkedIn).

Doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury.

Inicjatywa i samodzielnos¢.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze.

Biegta znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie.
Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym.
Minimum 3 lata doswiadczenia w obszarze komunikacji.



Minimum 1 rok doswiadczenia w zarzgdzaniu kontami firm/instytucji w mediach
spotecznos$ciowych.

Umiejetnos¢ samodzielnego tworzenia i rozliczania budzetu.

Umiejetnos¢ pracy zespotowej.

Oferujemy:

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze godzin (na poczgtku umowa
na trzymiesieczny okres prébny).

Wynagrodzenie brutto w przedziale 7 000-8 000 zt oraz dodatek stazowy.

Prace w zespole nastawionym na wspoétprace i wzajemne wsparcie, wokét waznych
spotecznie tematow.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji.

Doptaty do wypoczynku z ZFSS.

Doptaty do pakietu sportowego.

Zadaniowy czas pracy.

Prace w niewielkim biurze w Srédmieéciu Warszawy (na tytach Placu Zbawiciela).

Warunki aplikowania:
Prosimy o przestanie:

CV w formacie PDF zawierajacego klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. [...] (RODO)".

Dokumentu w formacie PDF zawierajgcego odpowiedzi na pytania:

- Dlaczego chcesz pracowaé w WOK?

- Ktore z Twoich kompetencji, umiejetnosci i doswiadczen beda cenne dla WOK?

Zgtoszenia prosimy przesytac na adres e-mail: rekrutacja@wok.art.pl

Termin nadsytania zgtoszen: 19 czerwca 2025 r. do godz. 23:59.

WOK jest instytucjg otwartg na kazdg osobe — wierzymy, ze zespdt odzwierciedlajacy

roznorodno$¢ Warszawy bedzie lepiej jej stuzyt. Zachecamy do zapoznania sie z naszg Mapa

etyki, ktora odzwierciedla nasze warto$ci i podejscie do pracy: https://wok.art.pl/my/mapa-

etyczna/

Dostepnos¢ architektoniczna: https://wok.art.pl/deklaracja-dostepnosci/
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